Formato Hoja de vida 
CURRÍCULO PERSONAL PROFESIONAL 


1. Cargo propuesto [El que aparece en el objeto de la convocatoria]:

2. Nombre Completo: __________________________________________
Dirección: _________________________________________________
Nacionalidad: ______________________________________________
Correo electrónico: __________________________________________

3. Educación: [Indicar los nombres de las universidades y otros estudios especializados del individuo, dando los nombres de las instituciones, grados obtenidos y las fechas en que los obtuvo.]
__________________________________________
__________________________________________
__________________________________________

4. Asociaciones profesionales a las que pertenece: ______________________________________

5. Otras especialidades [Indicar otros estudios significativos después de haber obtenido los grados indicados en el numeral 3 y dónde obtuvo la educación]: _______________________________

6. Países donde tiene experiencia de trabajo: [Enumere los países donde el individuo ha trabajado en los últimos diez años]: __________________________________________________________

7. Idiomas [Para cada idioma indique el grado de competencia según sea: bueno, regular, pobre, en hablarlo, leerlo y escribirlo]:

	IDIOMA
	HABLADO
(Bueno / Regular / Pobre)
	LEÍDO
(Bueno / Regular / Pobre)
	ESCRITO
(Bueno / Regular / Pobre)

	
	
	
	

	
	
	
	



8. Historia Laboral [Empezando con el cargo actual, enumere en orden inverso, del actual al más antiguo, cada cargo que ha desempeñado, desde que se graduó, indicando para cada empleo fecha de inicio (día, mes y año) y la fecha de terminación (día, mes y año), nombre de la organización, cargos desempeñados].

En los casos en los que no se determine de manera exacta las fechas de la experiencia, se tomará el último día de cada mes como fecha de inicio y el primer día de cada mes como fecha de terminación.

Para la verificación de la experiencia no se tendrá en cuenta la experiencia profesional simultánea, es decir, que no se contará más de una vez el tiempo de experiencia válida para un mismo periodo de tiempo, las fechas son las soportadas en la respectiva certificación.

Recomendación: Asegúrese de que cada cargo tenga el certificado correspondiente, de lo contrario, no es válida la experiencia.

	EMPRESA/FIRMA/ENTIDAD
	CARGO
	Fecha Inicio (*)
	Fecha retiro (*)

	Empresa 1 [Incluir nombre de la empresa contratante para esta experiencia]
	[Incluir el cargo, describirlo y actividades desarrolladas o funciones según sea el caso, por el candidato]
	[DD/MM/AAAA]
	[DD/MM/AAAA]

	Empresa 1 [Incluir nombre de la empresa contratante para esta experiencia]
	[Incluir el cargo, describirlo y actividades desarrolladas o funciones según sea el caso, por el candidato]
	[DD/MM/AAAA]
	[DD/MM/AAAA]

	Empresa 1 [Incluir nombre de la empresa contratante para esta experiencia]
	[Incluir el cargo, describirlo y actividades desarrolladas o funciones según sea el caso, por el candidato]
	[DD/MM/AAAA]
	[DD/MM/AAAA]


(*) Es obligatorio su diligenciamiento indicando día – mes - año.

9. Trabajos que ha realizado que mejor demuestran la capacidad para ejecutar el objeto de la presente consultoría [de las experiencias indicadas en el numeral 8, aquí indicar cuales le aplican específicamente al objeto de la contratación, favor indicar todas las que usted considere aporta al desarrollo del objeto de la contratación, las fechas son las soportadas en la respectiva certificación]:

	EMPRESA/FIRMA/ENTIDAD
	CARGO
	Fecha Inicio (*)
	Fecha retiro (*)

	Empresa 1 [Incluir nombre de la empresa contratante para esta experiencia]
	[Incluir el cargo, describirlo y actividades desarrolladas o funciones según sea el caso, por el candidato]
	[DD/MM/AAAA]
	[DD/MM/AAAA]

	Empresa 1 [Incluir nombre de la empresa contratante para esta experiencia]
	[Incluir el cargo, describirlo y actividades desarrolladas o funciones según sea el caso, por el candidato]
	[DD/MM/AAAA]
	[DD/MM/AAAA]

	Empresa 1 [Incluir nombre de la empresa contratante para esta experiencia]
	[Incluir el cargo, describirlo y actividades desarrolladas o funciones según sea el caso, por el candidato]
	[DD/MM/AAAA]
	[DD/MM/AAAA]


(*) Es obligatorio su diligenciamiento indicando día – mes - año.

10. [bookmark: _heading=h.gjdgxs]Certificación:

Yo, el abajo firmante, certifico que, según mi conocimiento y mi entender, este currículo describe correctamente mi persona, mis calificaciones y mi experiencia y entiendo que, cualquier declaración voluntariamente falsa aquí incluida, puede conducir a mi descalificación o la cancelación de mi trabajo, si fuera contratado.



________________________________________________ Fecha: _________________
[Firma del individuo]	 Día / Mes / Año
