
 

 

Anexo 26. Formato solicitud de cotización prácticas comerciales 
PROYECTO 

CONSERVACIÓN DE BOSQUES Y SOSTENIBILIDAD EN EL CORAZÓN DE LA AMAZONIA 
PRIMERA FINANCIACIÓN ADICIONAL (FA1) 

 
PRACTICAS COMERCIALES  
GEF-CA-SCPC 010 DE 2023 

 

 Señores 
Invitados a Cotizar 

FECHA: 07 de diciembre de 2023 

OBJETO: Diagramación e impresión de un documento, para la divulgación, 
socialización y posicionamiento del Plan de Manejo del Parque Natural 
Regional Miraflores – Picachos y contribuir a la sostenibilidad y 
conservación de esta área protegida en el marco del proyecto Corazón de 
la Amazonia. 

 
Estimado proveedor:  
 
Patrimonio Natural Fondo para la Biodiversidad y Áreas Protegidas a través del PROYECTO 
CONSERVACIÓN DE BOSQUES Y SOSTENIBILIDAD EN EL CORAZÓN DE LA AMAZONIA, lo invita a 
presentar su cotización para la “Diagramación e impresión de un documento, para la divulgación, 
socialización y posicionamiento del Plan de Manejo del Parque Natural Regional Miraflores – Picachos 
y contribuir a la sostenibilidad y conservación de esta área protegida en el marco del proyecto 
Corazón de la Amazonia.”.  Las cotizaciones deben ser presentadas de acuerdo a la siguiente 
descripción: 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN / ESPECIFICACIONES 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1 

▪ Diagramación e impresión de un documento de alto impacto gráfico que 
contenga información del Plan de Manejo del Parque Natural Regional 
Miraflores y Picachos. El cual debe responder al manual de imagen del 
Proyecto Corazón de la Amazonia disponible en: https://t.ly/cv1G. 

▪ Tamaño cerrado (20 cm de ancho x 26 cm de alto). 
▪ Portadas 4x4 tintas impresa en papel Propalcote de 300 gr, terminado 

plastificado mate por la cara externa.  
▪ 30 ilustraciones originales para el documento libres de derechos. 
▪ Mínimo 30 fotografías que ilustren el documento en resolución 

adecuada para la publicación. 
▪ El documento diagramado cuenta con aproximadamente 144 páginas 

que incluyen portada y contraportada. (140 páginas internas) impresas 
en Propalcote de 115 gr, 4x4 tintas, terminado hot-melt.  

▪ Se deberá entregar el documento en versión digital formato PDF.  
▪ *El insumo será entregado en formato Word y los mapas en archivos de 

alta resolución por parte de Corpoamazonia* 

UND 500 

Nota: Los bienes/servicios deben ser cotizados sin IVA, toda vez que el proyecto se encuentra exento de IVA de conformidad 
al decreto 540 de 2004. Debe tenerse en cuenta que el proyecto está sujeto a la retención en la fuente definida por el 
Decreto 099 de 2013. 

https://t.ly/cv1G


 

 

CONDICIONES GENERALES.  
 

a. Antes de imprimir el documento diagramado, se deberá enviar a la oficina de comunicaciones 
de Corpoamazonia y a la Unidad Coordinadora del Proyecto Corazón de la Amazonía a través 
de la profesional especializada de comunicaciones, para la respectiva revisión del 
cumplimiento de las características requeridas.  

b. Todos los servicios deben desarrollarse de acuerdo con los lineamientos del manual de 
imagen del proyecto Corazón de la Amazonia 
(https://www.corazondelaamazonia.org/_files/ugd/a18421_f7ba821502eb47e0a5cda9690
a56a5c7.pdf), en donde se maquete el documento, con sus correspondientes gráficos, tablas, 
tipografía y disposición de las fotografías e ilustraciones en el caso que aplique. Esto será 
revisado y avalado por el profesional especializado de Comunicaciones del Proyecto.  

c. Garantizar que las publicaciones cumplan con las especificaciones técnicas de diagramación 
e impresión y la calidad necesaria para la producción de los ejemplares finales.  

d. Realizar la entrega de las publicaciones impresas en el plazo establecido en el contrato, en el 
sitio de entrega relacionado en el ítem lugar de entrega, cumpliendo los protocolos de 
bioseguridad para las entregas.  

e. Asumir los costos de transporte, seguros y de riesgo por pérdida y/o deterioro de las 
publicaciones hasta la entrega efectiva al personal autorizado en el sitio especificado en el 
ítem lugar de entrega.  

f. Mantener indemne a la entidad por las reclamaciones que se deriven con ocasión a la 
ejecución contractual.  

g. Acatar las recomendaciones que el Supervisor del contrato solicite mediante escrito.  
h. Aceptar los procedimientos administrativos que determine Patrimonio Natural para la 

ejecución del contrato.  
i. Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral.  
j. Entrega de actas para el recibido a satisfacción.  
k. Las demás que por ley o contrato le correspondan.  

 
Por favor tener en cuenta la siguiente información: 

 Información cotización 

Su cotización debe indicar: 
• Descripción Ítem cotizado 
• Precio unitario por ítem 
• Periodo de validez de la cotización (60 días)  
• Plazo de entrega de los servicios solicitados. 

Cotizaciones parciales El proveedor deberá cotizar la totalidad de los ítems. 

Criterios de evaluación y 
adjudicación1 

• Cumplimiento de las especificaciones técnicas o 
servicios solicitados y  

• Precio más bajo.  

Tipo de contrato a suscribir Contrato Servicios de No Consultoria 

 
1 Entiéndase cumplimiento de las especificaciones técnicas o servicios solicitados a la totalidad de lo indicado en la solicitud de cotización, de lo contrario 

no será considerada para evaluación, es decir, se rechaza. 

 



 

 

Forma de pago 
100% del valor del contrato 30 días posteriores a la 
radicación en nuestras oficinas de la factura, con recibo 
a satisfacción emitido por el supervisor.  

Plazo de ejecución  
El contrato tendrá una duración de dos (2) meses, 
contados a partir de su perfeccionamiento. 

Lugar de ejecución y entrega 
Sede Central de Corpoamazonia en la carrera 17 No 14-
85 Barrio Esmeralda, municipio de Mocoa, 
departamento Putumayo. 

Declaración de Mantenimiento de 
la Cotización 

Aceptamos que seremos declarados automáticamente 
inelegibles para participar en cualquier proceso con el 
Comprador por un período de 1 año a partir de la fecha 
de notificación del incumplimiento: 
 
(a) si retiramos nuestra cotización durante el período de 
la cotización especificado en el Anexo 27. Presentación 
cotización prácticas comerciales.  
(b) si una vez que el Comprador nos ha notificado de la 
aceptación de nuestra cotización dentro del período de 
su validez, no firmamos o nos negamos a firmar el 
Contrato. 

  
Agradecemos enviar su cotización y el Anexo 27. Presentación cotización prácticas comerciales, 
debidamente diligenciado en PDF (Portable Document Format) vía correo electrónico a: 
adquisicionesgefcorazonamazonia@patrimonionatural.org.co antes de las 09:00 am del 20 de 
diciembre 20232.  
 
FRAUDE Y CORRUPCIÓN:  

 
El Banco requiere el cumplimiento de sus Directrices Contra el Fraude y la Corrupción y de sus 
políticas y procedimientos de sanciones vigentes incluidos en el Marco de Sanciones del Grupo del 
Banco Mundial, conforme se describe en el anexo No. 21. 
 
En virtud de esta política, los Licitantes deberán permitir al Banco —y requerir que lo permitan sus 
agentes (hayan sido declarados o no), subcontratistas, subconsultores, prestadores de servicios, 
proveedores y su personal— inspeccionar todas las cuentas, archivos y otros documentos relativos 
a los procesos de selección inicial o precalificación, las presentaciones de ofertas o propuestas y la 
ejecución de contratos (en el caso de adjudicación), y permitir que sean auditados por auditores 
designados por el Banco. 
 
 

 
2 La hora oficial es la registrada según servidor de correo de Patrimonio Natural. 

mailto:adquisicionesgefcorazonamazonia@patrimonionatural.org.co

